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Titulo: NOTIFICACAO DE MUDANGAS NO MODULO PROTOCOLO/SIPAC

Assunto: 995 - PEDIDOS. OFERECIMENTOS E INFORMAGOES DIVERSAS

NOTIFICAGAO DE MUDANGAS NO MODULO PROTOCOLO/SIPAC

Informamos que o modulo de protocolo sera atualizado em 05 de agosto de 2019 e entre outas corregdes
alteragdes foi inserido a natureza do processo: restrito.

Em regra, os processos devem ser cadastrados com ostensivos; processo cujo teor deve ser do
conhecimento do publico em geral, ficando disponivel para consulta na area publica do sistema.

Porém em algumas situagdes (anexo situagdes de restrito e sigilo) os mesmos devem ser restritos; cujo teor
nao deve ser do conhecimento do publico em geral, sendo acessados apenas pelas unidades nas quais sdo
tramitados, interessados e assinantes. Ou até mesmo sigilosos; usado quando se requer rigorosas medidas
de seguranga e cujo teor deve ser, exclusivamente, do conhecimento de quem o cadastrou e de pessoas
credenciadas por este.

As informagdes sigilosas serao classificadas quanto ao seu grau de sigilo em: ultrassecretos, secretos e

reservados, conforme o risco que a divulgagéo pode proporcionar a sociedade ou ao estado conforme Art 26
do decreto n°® 7.724, de 16 de 16 maio de 2012).

A classificagao da informagao em grau de sigilo sé podera ser feita por ocupantes de cargos de diregdo CD -
04 ou superiores, (Art 26 do decreto n® 7.724, de 16 de 16 maio de 2012).

Assim se necessario o perfil gestor sigilo protocolo sera liberado para essas autoridades, mediante solicitagao
via e - mail protocolo@unifesspa.edu.br.

Quaisquer Duvidas referentes a esses procedimentos poderdo ser sanadas através dos telefones 2101-7100 e
2101-7157.
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Hipotese Legal de Processos e documentos Restritos

INVESTIGAGCAO DE RESPONSABILIDADE DO SERVIDOR
LEI N° 8.112, DE 11 DE DEZEMBRO DE 1990
Art. 150. A Comissao exercera suas atividades com independéncia e
imparcialidade, assegurado o sigilo necessario a elucidagao do fato ou
exigido pelo interesse da administracéo.
Paragrafo unico. As reunides e as audiéncias das comissoes terao
carater reservado.

LEI N° 12.527, DE 18 DE NOVEMBRO DE 2011.
SegaoV
DAS INFORMAGOES PESSOAIS

Art. 31. O tratamento das informagdes pessoais deve ser feito de forma
transparente e com respeito a intimidade, vida privada, honra e imagem das
pessoas, bem como as liberdades e garantias individuais.

§ 1° As informacdes pessoais, a que se refere este artigo, relativas a
intimidade, vida privada, honra e imagem:

| - terdo seu acesso restrito, independentemente de classificacao de sigilo
e pelo prazo maximo de 100 (cem) anos a contar da sua data de producéo, a
agentes publicos legalmente autorizados e a pessoa a que elas se referirem;
e

Il - poderéo ter autorizada sua divulgagédo ou acesso por terceiros diante
de previsdo legal ou consentimento expresso da pessoa a que elas se
referirem.

§ 2° Aquele que obtiver acesso as informacgdes de que trata este artigo
sera responsabilizado por seu uso indevido.

§ 3° O consentimento referido no inciso Il do § 1° n&o sera exigido quando
as informacdes forem necessarias:

| - & prevencgao e diagndéstico médico, quando a pessoa estiver fisica ou
legalmente incapaz, e para utilizagdo unica e exclusivamente para o
tratamento médico;

Il - a realizacdo de estatisticas e pesquisas cientificas de evidente
interesse publico ou geral, previstos em lei, sendo vedada a identificacao da
pessoa a que as informacgdes se referirem;

[Il - ao cumprimento de ordem judicial;

IV - a defesa de direitos humanos; ou

V - a protecao do interesse publico e geral preponderante.

§ 4° A restricdo de acesso a informacao relativa a vida privada, honra e
imagem de pessoa nado podera ser invocada com o intuito de prejudicar
processo de apuragao de irregularidades em que o titular das informagdes
estiver envolvido, bem como em acgdes voltadas para a recuperacao de fatos
historicos de maior relevancia.

§ 5° Regulamento dispora sobre os procedimentos para tratamento de
informacao pessoal.

CONTROLE INTERNO
LEI N° 10.180, DE 6 DE FEVEREIRO DE 2001.
Art. 26. Nenhum processo, documento ou informacgao podera ser
sonegado aos servidores dos Sistemas de Contabilidade Federal e de
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Controle Interno do Poder Executivo Federal, no exercicio das atribuicbes
inerentes as atividades de registros contabeis, de auditoria, fiscalizagao e
avaliagao de gestao.

§ 12 O agente publico que, por acdo ou omissao, causar embaraco,
constrangimento ou obstaculo a atuacao dos Sistemas de Contabilidade
Federal e de Controle Interno, no desempenho de suas funcgoes
institucionais, ficara sujeito a pena de responsabilidade administrativa, civil e
penal.

§ 2° Quando a documentacéo ou informacgao prevista neste artigo
envolver assuntos de carater sigiloso, devera ser dispensado tratamento
especial de acordo com o estabelecido em regulamento préprio.

§ 32 O servidor devera guardar sigilo sobre dados e informacdes
pertinentes aos assuntos a que tiver acesso em decorréncia do
exercicio de suas fung¢oes, utilizando-os, exclusivamente, para a
elaboracgao de pareceres e relatérios destinados a autoridade
competente, sob pena de responsabilidade administrativa, civil e penal.

LEI N° 12.527, DE 18 DE NOVEMBRO DE 2011.
DOCUMENTOS PREPARATORIOS

Art. 7° O acesso a informagao de que trata esta Lei compreende, entre
outros, os direitos de obter:

| - orientag&o sobre os procedimentos para a consecugao de acesso, bem
como sobre o local onde podera ser encontrada ou obtida a informacéao
almejada;

Il - informacdo contida em registros ou documentos, produzidos ou
acumulados por seus 6rgdos ou entidades, recolhidos ou ndo a arquivos
publicos;

lIl - informagao produzida ou custodiada por pessoa fisica ou entidade
privada decorrente de qualquer vinculo com seus 6rgaos ou entidades, mesmo
que esse vinculo ja tenha cessado;

IV - informacéao primaria, integra, auténtica e atualizada;

V - informagéo sobre atividades exercidas pelos érgéos e entidades,
inclusive as relativas a sua politica, organizacao e servicos;

VI - informacdo pertinente a administracdo do patrimdnio publico,
utilizagao de recursos publicos, licitagdo, contratos administrativos; e

VIl - informacéo relativa:

a) a implementacdo, acompanhamento e resultados dos programas,
projetos e acdes dos orgados e entidades publicas, bem como metas e
indicadores propostos;

b) ao resultado de inspeg¢des, auditorias, presta¢cdes e tomadas de contas
realizadas pelos 6rgaos de controle interno e externo, incluindo prestagdes de
contas relativas a exercicios anteriores.

§ 1° O acesso a informacgao previsto no caput ndo compreende as
informagdes referentes a projetos de pesquisa e desenvolvimento cientificos
ou tecnoldgicos cujo sigilo seja imprescindivel a segurancga da sociedade e do
Estado.

§ 2° Quando néo for autorizado acesso integral a informacao por ser ela
parcialmente sigilosa, € assegurado o acesso a parte nao sigilosa por meio de
certidao, extrato ou copia com ocultagdo da parte sob sigilo.
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§ 3° O direito de acesso aos documentos ou as informagoes neles
contidas utilizados como fundamento da tomada de decisdo e do ato
administrativo sera assegurado com a edicido do ato decisoério
respectivo.

§ 4° A negativa de acesso as informagdes objeto de pedido formulado
aos o6rgaos e entidades referidas no art. 1° , quando ndo fundamentada,
sujeitara o responsavel a medidas disciplinares, nos termos do art. 32 desta
Lei.

§ 5° Informado do extravio da informacao solicitada, podera o interessado
requerer a autoridade competente a imediata abertura de sindicancia para
apurar o desaparecimento da respectiva documentagao.

§ 6° Verificada a hipotese prevista no § 5° deste artigo, o responsavel
pela guarda da informagdo extraviada devera, no prazo de 10 (dez) dias,
justificar o fato e indicar testemunhas que comprovem sua alegacgao.

LEI N° 10.406, DE 10 DE JANEIRO DE 2002
SIGILO CONTABIL
Art. 1.190. Ressalvados os casos previstos em lei, nenhuma autoridade,
juiz ou tribunal, sob qualquer pretexto, podera fazer ou ordenar diligéncia para
verificar se o empresario ou a sociedade empresaria observam, ou nao, em
seus livros e fichas, as formalidades prescritas em lei.

LEI N° 11.101, DE 9 DE FEVEREIRO DE 2005.
SIGILO EMPRESARIAL
Art. 169. Violar, explorar ou divulgar, sem justa causa, sigilo empresarial
ou dados confidenciais sobre operagdes ou servigos, contribuindo para a
conducéao do devedor a estado de inviabilidade econdmica ou financeira:
Pena — recluséo, de 2 (dois) a 4 (quatro) anos, e multa.
Divulgacao de informacoes falsas

LEI N° 5.172, DE 25 DE OUTUBRO DE 1966.
SIGILO FISCAL
Art. 198. Sem prejuizo do disposto na legislacéo criminal, € vedada a
divulgagao, por parte da Fazenda Publica ou de seus servidores, de
informacao obtida em razdo do oficio sobre a situagdo econémica ou
financeira do sujeito passivo ou de terceiros e sobre a natureza e o estado de
seus negocios ou atividades. (Redacdo dada pela Lcp n° 104, de 2001)
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LEI N° 12.527, DE 18 DE NOVEMBRO DE 2011.

Secao Il
Da Classificacao da Informagao quanto ao Grau e Prazos de Sigilo

Art. 23. Sao consideradas imprescindiveis a seguranga da sociedade ou do
Estado e, portanto, passiveis de classificagao as informagdes cuja divulgagao ou
acesso irrestrito possam:

| - pér em risco a defesa e a soberania nacionais ou a integridade do
territorio nacional;

Il - prejudicar ou pér em risco a condugédo de negociagbes ou as relagbes
internacionais do Pais, ou as que tenham sido fornecidas em carater sigiloso por
outros Estados e organismos internacionais;

Il - pér em risco a vida, a segurancga ou a saude da populagéo;

IV - oferecer elevado risco a estabilidade financeira, econémica ou
monetaria do Pais;

V' - prejudicar ou causar risco a planos ou operagbes estratégicos das
Forcas Armadas;

VI - prejudicar ou causar risco a projetos de pesquisa e desenvolvimento
cientifico ou tecnolégico, assim como a sistemas, bens, instalagées ou areas de
interesse estratégico nacional;

VIl - pbr em risco a segurancga de instituicbes ou de altas autoridades
nacionais ou estrangeiras e seus familiares; ou

VIl - comprometer atividades de inteligéncia, bem como de investigagdo
ou fiscalizagdo em andamento, relacionadas com a prevengao ou repressao de
infragées.

Art. 24. A informagao em poder dos 6rgaos e entidades publicas, observado
o seu teor e em razdo de sua imprescindibilidade a seguranga da sociedade ou
do Estado, podera ser classificada como ultrassecreta, secreta ou reservada.

§ 1° Os prazos maximos de restricdo de acesso a informagéo, conforme a
classificagao prevista no caput, vigoram a partir da data de sua producéao e sao
0S seguintes:

| - ultrassecreta: 25 (vinte e cinco) anos;

Il - secreta: 15 (quinze) anos; e

lll - reservada: 5 (cinco) anos.
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§ 2° As informagbes que puderem colocar em risco a seguranga do
Presidente e Vice-Presidente da Republica e respectivos cénjuges e filhos(as)
serao classificadas como reservadas e ficardo sob sigilo até o término do
mandato em exercicio ou do ultimo mandato, em caso de reeleicio.

§ 3° Alternativamente aos prazos previstos no § 1° , podera ser
estabelecida como termo final de restricio de acesso a ocorréncia de
determinado evento, desde que este ocorra antes do transcurso do prazo
maximo de classificagao.

§ 4° Transcorrido o prazo de classificagdo ou consumado o evento que
defina o seu termo final, a informagao tornar-se-a, automaticamente, de acesso
publico.

§ 5° Para a classificacdo da informagdo em determinado grau de sigilo,
devera ser observado o interesse publico da informagao e utilizado o critério
menos restritivo possivel, considerados:

| - a gravidade do risco ou dano a seguranga da sociedade e do Estado; e

Il - o prazo maximo de restricdo de acesso ou o0 evento que defina seu
termo final.



